	Kerntaak 1
	Ontwerpt de media-uiting

	g = goed, v = voldoende, o = onvoldoende

	1.1 werkproces: Beoordeelt de opdracht en bespreekt deze met de opdrachtgever
	Hier wil ik op beoordeeld worden
	Ma-beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	Voldoende informatie over en een goed beeld van de behoeften en wensen van de opdrachtgever zodat er een passend advies ligt dat aansluit bij de behoeften en wensen van de opdrachtgever.
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	onderzoek naar opdrachtgever/ branche/ product
	heeft de informatie van de opdrachtgever geanalyseerd door deze uiteen te rafelen en conclusies te trekken
	 
	 
	 

	debriefing, gespreksaantekeningen en/of emailcorrespondentie
	heeft actief informatie verzameld over behoeften en wensen van de opdrachtgever
	 
	 
	

	
	heeft de opdracht beoordeeld 
	 
	 
	

	
	heeft overlegd met de opdrachtgever voor verduidelijking of aanvulling/ aanpassing van de informatie en heeft dit vastgelegd
	 
	 
	

	advies aan opdrachtgever
	heeft een bij de opdrachtgever passend advies opgesteld en dit advies indien gewenst aangepast
	 
	 
	

	1.2 werkproces: Maakt een plan van aanpak
	Hier wil ik op beoordeeld worden
	Ma-beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	Een plan van aanpak dat voldoet aan de gestelde voorwaarden, waarin de juiste activiteiten in de tijd worden gepland en waaruit alle betrokkenen kunnen afleiden wat er moet gebeuren en wat er van hem of haar wordt verwacht .
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	Plan van aanpak of scrumplanning


	heeft de inhoud van het plan van aanpak (fasering, tijd, mensen, middelen en een grove calculatie) nauwkeurig en volledig en op een logisch gestructureerde wijze geformuleerd
	 
	 
	 

	Planning of bewijs verloop scrum

	heeft het plan van aanpak vertaald in (door hem) uit te voeren stappen, de benodigde tijd en de benodigde inzet van mensen en middelen
	 
	 
	

	Notulen/ gespreksaantekeningen

tijdschrijfformulieren

	heeft overlegd en afgestemd met collega’s, de opdrachtgever en derden over het plan van aanpak voor de interne organisatie
	 
	 
	

	1.3 werkproces: Maakt een concept
	Hier wil ik op beoordeeld worden
	Ma-beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	Een concept dat op basis van goede informatie verantwoord creatief is en voldoet aan de wensen en behoeften van de opdrachtgever en aansluit op de markt
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	Contactrapport(en)
	heeft informatie verzameld over de markt/ doelgroep, product/ dienst, organisatie, concurrentie, het onderwerp, thema en boodschap en heeft hierbij gebruik gemaakt van diverse bronnen
	 
	 
	 

	Onderzoeksrapport
(doelgroeponderzoek)
	
	 
	 
	

	Mindmap / brainstorm
communicatieboodschap
	heeft de belangrijkste informatie uit de verzamelde gegevens gehaald en gebruikt deze als basis voor het concept
	 
	 
	

	Trendboards en/of moodboards
	heeft het concept middels schetsen, trendboards, moodboards en/ of stylingcards vastgelegd op basis van (goedgekeurd) advies aan de opdrachtgever en het beeld van markt en doelgroep
	 
	 
	

	Visueel concept:
minimaal 3 voorstellen
visualisatie van de look and feel  (styleboard)
	komt met een creatieve invulling van thema, sfeer, emotie, stijl en benaderingswijze, zodat er een concept is dat creatief aansluit op de markt en de wensen en behoeften van de opdrachtgever
	 
	 
	

	Functioneel concept: 
userstory’s en inventarisatie
	ontwikkelt en verantwoordt het concept op basis van vaktechnisch inzicht, zodat er een inhoudelijk verantwoord concept ligt.
	 
	 
	

	Interactie concept:
voorbeeld(en) van interactie en navigatie
	
	 
	 
	

	1.4 werkproces: Maakt het ontwerp
	Hier wil ik op beoordeeld worden
	Ma-beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	Een ontwerp voor een media-uiting dat aan vakdeskundige eisen en de wensen van de opdrachtgever voldoet waarbij optimaal gebruik is gemaakt van de hulpmiddelen.
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	Interactie-ontwerp
(activiteitendiagram/ storyboard)
	• heeft het concept voor de media-uiting geïnterpreteerd op basis van vaktechnisch inzicht

	 
	 
	 

	Functioneel ontwerp (flowchart en wireframes voor verschillende beeldschermformaten)
	• geeft in een functioneel ontwerp de elementen in samenhang weer 
• heeft geschikte (vormgevings)elementen gekozen 
	 
	 
	

	gebruikerstest
	• heeft rekening gehouden met toegankelijkheid en gebruiksvriendelijkheid
	
	
	

	Visuele voorbeelden van  verschillende schermen waarin de basis lay-out is toegepast aangevuld met gewenste visuals 
	• heeft in het ontwerp gemaakte keuzes verantwoord met steekhoudende argumenten 
•heeft de hulpmiddelen, waaronder relevante software, met name authoringsoftware en basisscripting – correct gebruikt bij het maken van het ontwerp
	 
	 
	

	
	
	 
	 
	

	Aanklikbaar prototype
	• heeft gewerkt volgens gestelde kwaliteits- en productieniveaus en het resultaat gecontroleerd
	 
	 
	

	
	• heeft rekening gehouden met wet- en regelgeving o.a. op het gebied van auteursrecht 
	 
	 
	

	Contactrapport(en)
	• heeft indien nodig overlegd over het ontwerp met opdrachtgever, collega’s en derden
	 
	 
	

	1.5 werkproces: Presenteert het concept en/of ontwerp van de media-uiting
	Hier wil ik op beoordeeld worden
	Ma-beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	Een presentatie waarbij het ontwerp op de juiste manier gepresenteerd wordt en die tot gevolg heeft dat de meerwaarde voor de opdrachtgever duidelijk is zodat de opdrachtgever de media-uiting goedkeurt en/of goed geïnformeerd is.
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	(Schriftelijke) voorbereiding
presentatie
	heeft overlegd met de betrokkenen over de presentatie
	 
	 
	 

	Gespreksverslag
	heeft geanticipeerd op reacties van de opdrachtgever
	 
	 
	

	Presentatiemiddelen
	heeft geschikte presentatiemiddelen doeltreffend gebruikt
	 
	 
	

	
	heeft een running demo gemaakt zodat het concept of ontwerp goed overkomt bij de opdrachtgever.
	 
	 
	

	Presentatie
	heeft de informatie gepresenteerd op aantrekkelijke, overzichtelijke, heldere en deskundige wijze
	 
	 
	

	
	heeft adequaat gereageerd op reacties en kritiek van de opdrachtgever
	 
	 
	




	Kerntaak 2
	Realiseert de media-uiting

	g = goed, v = voldoende, o = onvoldoende

	2.1 werkproces: Bereidt de realisatie voor
	Hier wil ik op beoordeeld  worden
	beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	Een juiste voorbereiding van de realisatie van de media-uiting zodat de bestanden voldoen aan de benodigde specificaties, bruikbaar en geschikt zijn voor de verdere verwerking en die rechtmatig kunnen worden ingezet.
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	bruikbare bestanden (in het juiste bestandsformaat, op de juiste grootte/ resolutie, i.o.m. auteursrecht/ copyright)

(Lever originele en bewerkte bestanden in)
	heeft beoordeeld of bestanden technisch bruikbaar zijn
	 
	 
	 

	
	heeft elementen beoordeeld op geschiktheid voor een bepaalde media-uiting
	 
	 
	

	
	heeft waar nodig bestanden bewerkt (beeld gedigitaliseerd, elementen aangepast aan een specifieke media-uiting
	 
	 
	

	
	heeft relevante software correct gebruikt 
	 
	 
	

	
	heeft de voor de realisatie benodigde materialen en bestanden verzameld en geïnventariseerd
	 
	 
	

	
	heeft rechten gerespecteerd
	 
	 
	

	
	heeft toestemming voor gebruik geregeld
	 
	 
	

	
	heeft ervoor gezorgd dat derden bestanden aanleveren in het juiste formaat en volgens de benodigde specificaties
	 
	 
	

	2.2 werkproces: Begeleidt uitbesteding aan derden
	tHier wil ik op beoordeeld worden
	Ma-beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	Derden weten wat er van hen wordt verlangd en de werkzaamheden worden conform afspraak uitgevoerd zodat de uitbesteding voldoet aan de inhoud van de opdracht en technische vereisten
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	• instructies;
• specificaties; 
• uitbestedings-contract;
	heeft aan derden een opdracht met instructies gegeven
	 
	 
	 

	
	heeft een opdrachtnemer geselecteerd
	 
	 
	

	
	heeft een opdracht geformuleerd in overleg met de opdrachtnemer
	 
	 
	

	
	heeft de planning en begroting tijdens de uitbesteding bewaakt
	 
	 
	

	
	heeft criteria voor het proces en resultaat van uitbesteding opgesteld
	 
	 
	

	
	heeft tussentijds en aan het eind het resultaat van de uitbesteding beoordeeld
	 
	 
	

	2.3 werkproces: Maakt de media-uiting
	Hier wil ik op beoordeeld worden
	Ma-beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	Een media-uiting die getuigt van vakdeskundigheid en die aansluit bij het ontwerp, zodat de media-uitting voldoet aan de verwachtingen van de opdrachtgever en het te behalen kwaliteitsniveau.
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	• drukklare of uploadbare producten
• validatierapport (web)
• bestanden op server of juiste mediadrager
• gebruikerstesten
• validatierapporten
• SEO
	heeft tekst- en beeldelementen gemaakt en bewerkt
	 
	 
	 

	
	heeft (vormgevings)elementen van het concept/ ontwerp toegepast
	 
	 
	

	
	heeft vorm en inhoud op elkaar afgestemd heeft kleurmanagement toe gepast
	 
	 
	

	
	heeft specificaties aangebracht
	 
	 
	

	
	heeft waar nodig interactiviteit en gebruiksvriendelijkheid toegepast
	 
	 
	

	
	heeft indien van toepassing onderhoud aan bestaande websites gepleegd
	 
	 
	

	
	heeft relevante software correct gebruikt, met name authoringsoftware en basiscripting
	 
	 
	

	
	heeft de functionaliteit van de software vindingrijk ingezet
	 
	 
	

	
	heeft de werking getest en/ of de specificaties gecontroleerd voor het te behalen kwaliteitsniveau
	 
	 
	

	
	heeft het werk getest op interactiviteit, gebruiksvriendelijkheid en techniek
	 
	 
	

	
	heeft de website op Internet geplaatst of het interactieve product op een drager gezet voor verdere productie of distributie/ uploading
	 
	 
	

	
	heeft de realisatie ter goedkeuring voorgelegd aan de opdrachtgever en zo nodig correcties doorgevoerd
	 
	 
	

	2.4 werkproces: Levert de media-uiting op
	Hier wil ik op beoordeeld worden
	Ma-beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	De media-uiting is volgens de afspraken opgeleverd.
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]• eindpresentatie 
• volledig (online) opgeleverde producten
	heeft volgens afspraak de producten overgedragen aan de opdrachtgever
	 
	 
	 

	
	heeft informatie gegeven over voordelen, opties en mogelijkheden van het product, zodat het en zo gewenst verder verwerkt kan worden.
	 
	 
	 

	
	heeft het product enthousiast en op aansprekende wijze gepresenteerd zodat de toehoorder(s) de toelichting goed kunnen volgen en de boodschap helder en duidelijk overkomt
	 
	 
	

	2.5 werkproces: Houdt het archief bij
	Hier wil ik op beoordeeld worden
	Ma-beoordelaar
	Eindbeoordeling

	Gewenst resultaat
	
	
	

	Een goed functionerend (dat wil zeggen dat de bestanden op de juiste manier in het archief zijn opgeslagen), toegankelijk archief dat up-to-date is.
	
	
	

	Op te leveren producten/ gewenst gedrag
	Prestatie-indicatoren: de kandidaat...
	
	
	

	scherm-afbeeldingen archief en/of
toegang tot extern archief zoals dropbox of anders
	heeft alle bestanden opgeslagen in het archief conform de geldende afspraken
	 
	 
	 

	
	heeft volgens richtlijnen back-ups gemaakt
	 
	 
	

	
	heeft tijdens het werken bestanden systematisch opgeslagen
	 
	 
	

	
	heeft de structuur van het archief gehanteerd bij het opslaan van de bestanden
	 
	 
	

	
	heeft het gemeld als het bestaande archief niet meer voldeed
	 
	 
	







